TUTORIEL APPLICATION HELLOASSO

REGLEMENT D’UNE OU PLUSIEURS ACTIVITES

A. Inscription individuelle a une activité (Titulaire du compte).

1. Clique sur « Sélectionner » en face de I’activité souhaitée.

Toutes les activités :

Licence individuelle FFRP (Formule IRA)

2. La fenétre intitulée « Qui souscrit & ? » s’ouvre.
Sélectionne la case a cocher située a droite de ton identité¢ (Nom du titulaire du compte).
4. Clique ensuite sur le bouton « Ajouter 1 activité au panier », situé en bas a droite de la fenétre.
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5. L’activité ajoutée ainsi que 1’identité de I’inscrit sont visibles en cliquant sur 1’icone « Mon panier »
en haut a droite.

6. Pour finaliser ’inscription, reporte-toi au chapitre D.

B. Inscription individuelle d’une personne autre que le titulaire du compte a une autre activité.

1. Clique sur « Sélectionner » en face d’une autre activité souhaitée.

Toutes les activités :

Licence individuelle FFRP {Formule IR)

2. La fenétre intitulée « Qui souscrit a ? » s’ouvre.

Clique sur « Ajouter une autre personne ».
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Renseigne le Prénom (4.1) et le Nom (4.2) de cette nouvelle personne, puis clique sur
« Enregistrer » (4.3).
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Vérifie que la case a cocher correspondant a cette personne est bien sélectionnée. Attention : Ne coche
pas la fiche d’identité du titulaire du compte si celui-ci ne participe pas a [’activité.

Clique sur « Ajouter 1 activité au panier », en bas a droite de la fenétre.
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L’activité ajoutée ainsi que 1’identité de I’inscrit sont visibles dans la rubrique « Mon panier » en haut
a droite.

Pour finaliser ’inscription, reporte-toi au chapitre D.

C. Inscription de plusieurs personnes a une méme activité (Inscription familiale : Titulaire du compte +
autre adhérent).

1.
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Clique sur « Sélectionner » en face de I’activité souhaitée.
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Une fenétre intitulée « Qui souscrit a ? » s’ouvre.

Clique sur « Ajouter une autre personne » pour enregistrer un second participant.




4. Renseigne le Prénom (4.1) et le Nom (4.2) de cette nouvelle personne, puis clique sur
« Enregistrer » (4.3).
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5. Vérifie que les cases correspondant a toutes les personnes a inscrire sont bien cochées (5.1) et (5.2).
Sinon sélectionne les cases a cocher (Le titulaire du compte et la ou les personne(s) ajoutée(s)).

6. Clique sur « Ajouter ‘x’ activités au panier », en bas a droite de la fenétre.
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7. Les identités des participants ainsi que 1’activité sélectionnée sont visibles dans « Mon panier ».

8. Pour finaliser ’inscription, reporte-toi au chapitre D.

D. Finalisation de ’inscription et du réglement.
1. Clique sur « Mon panier » afin de consulter le récapitulatif de ton ou de tes inscriptions.

2. Si les informations affichées sont correctes, clique sur « Valider le panier ». Tu as la possibilit¢ de
valider ce panier en bas du menu déroulant de « Votre papier ».
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Une fenétre intitulée « Compleéte les informations de chaque adhérent » s’ouvre.

4. Renseigne les informations demandées pour chaque adhérent inscrit. Les champs marqués d’un
astérisque rouge (*) sont obligatoires.

Une fois tous les champs obligatoires complétés, clique sur « Continuer ».



5. Une fenétre intitulée « Qui va procéder au paiement ?» s’ouvre. Complete les informations
demandées si nécessaire. Les informations du titulaire du compte sont déja préenregistrées. Puis
clique sur « Voir le récapitulatif ».

6. Une fenétre intitulée « Récapitulatif de ton panier » s’ouvre. Vérifie les informations, ajuste si besoin
la contribution au fonctionnement de HelloAsso.

Votre contribution au fonctionnement de HelloAsso
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Coche les cases demandées, puis clique sur « Continuer vers le paiement ».

7. La fenétre « Paiement » s’affiche. Procede alors au réglement de ta commande afin de finaliser ton
inscription.



